Manual de Gestao de Uos

1)Acesse o SIGA com usudrio e senha.

SIGA - Sistema de Gestéo Académica

Usudrio: 1234

‘ . =iz 00000
Email para siga@ufvim.edu.br
sistema integrado
de gestdo académica

contato:

\_Entrar | Ajuda  Esqueci minha senha!

2) Clique em OK na pagina inicial.
3) Selecione o item Administracao.

?

Administragio

4) Clique em Manutengao

'Manutencao

5) Clique em U.O.

'U.0.

6) Selecione uma U.O.



I /i./' Sistema de Gestao Academica

Menu Principal System Development

SIGA : Administracdo : Manutencdo : Unidade Orcamentaria

Pesquisar Unidades Orcamentdrias

Unidade Orcamentéaria: | | Inserir Unidade Orcamentaria

[

Listar Inativas
Pagina: 123

Pricheickicd5] de 67prasin

| Tipo

Sigla | Nome
ALMOXARIFADO-DTNA ALMOXARIFADD DE DIAMANTINA
B ALMOXARIFADO-TO ALMOXARIFADO DE TEOFILO OTONI
B PROLETRAMENTO APOIO ADO PROGRAMA PROLETRAMENTO
| BIBLIOTECA BIBLIOTECA
BEL BIOTERIO
B CPA COMISSa0 PERMANENTE DE AVALIAc&D
[ ESPINHACO CONSERVACAO DO CERRADO NA SERRA DO ESPINHACO
B AGR DEPARTAMENTO DE AGRONOMIA
B DCB DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS
B BIO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
B COM |l =] =¥ AT E RO ERC O V] R i
B EDF DEPARTAMENTO DE EDUCAQD FisICA
B EMNF DEPARTAMENTO DE ENFERMAGEM
B FLO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL
B FAR DEPARTAMENTO DE FARMACIA
B FIT DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA
B MAT DEPARTAMENTO DE MATEMATICA ESTATISTICA E FISICA
B NUT DEPARTAMENTO DE NUTRICAD
B QDo DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA
oul DEPARTAMENTO DE QUIMICA
B Z00 DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA
B DTI1 DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA IHFORMAQD
B EAD EDUACAca0D A DISTANCIA
B FCA FACULDADE DE CIENCIAS AGRARIAS
B FCA DIST FACULDADE DE CIENCIAS AGRARIAS - DISTRIBUIDORA

ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
CONVENIO
ADMINISTRATIVA
ACADEMICA
ADMINISTRATIVA
CONVENIO
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ACADEMICA
ADMINISTRATIVA
ACADEMICA
ACADEMICA
REDISTRIBUIDORA

Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (00:31) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

A seguinte tela vai aparecer:

i

Menu Principal System Development

SIGA :: Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentdria :: COM

i DEPARTAMENTO DE COMPUTAGCAO

Sigla: COM
Nome: DEPARTAMENTO DE COMPUTAQﬁCI'

Opcgoes

/| Editar w Excluir [E4 Incluir Executor @ Acesso Almox.
@ Transacao @ Transacao @y Filiacéo @i Requisitantes
Orcamentaria Orcamentaria Entre

@ Executores Uos

& Orcamento

@ Gestores

| Usuario: 09736167682

Entrada as: 08:12 (00:36) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal

Miolo Team



A seguir serdo descritas as funcionalidades de cada um dos itens dessa tela.

Editar
Ao selecionar editar, a seguinte tela aparece:

e e —

Menu Principal System Development
SIGA : Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: COM
il DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO
Sigla: COM
Nome: DEPARTAMENTO DE COHPUTA(;EO
/| Editar %/ Excluir [ Incluir Executor Acesso Almox. g% Orcamento
¥ Transacdo @ Transacdo @ Filiacdo @i Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
{i Executores UOs
Dados da Unidade Orcamentaria
Slgla |COM ‘ Max. 30 caracteres
Nome: | DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO |
Max. 50 caracteres
Tipo: | ACADEMICA v |
Usuario Gestor: | |J
SELD | DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO -
Saldo Pl:lhlico: | --Selecione-- |+ |
Ativa: | SIM " |
' Salvar |
' Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (00:42) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Nela, é possivel alterar a sigla, o nome, o tipo, se a UO esta ou ndo ativa, entre outras
informacoes.



Excluir

Para excluir uma UO, basta selecionar o botdo excluir.

| /{./1' Sistema de Gestao Académica

Menu Principal System Development

SIGA Administracdo :: Manutencéo :: Unidade Orcamentaria :: COM

i DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO

Sigla: COM

Nome: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO

Opcoes

/| Editar [ =l i [E4 Incluir Executor Acesso Almox.  #@¥0rcamento
@ Transacdo @¥ Transacdo @i Filiaco @i Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
gl Executores uos

| Usudrio: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (00:36) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

A seguinte mensagem deve aparecer:

Tem certeza que deseja excluir essa
unidade orcamentaria?

| Sim | | Nio |

Caso deseje realmente excluir a Unidade, clique em Sim. Caso contrario, clique em Nao.



Incluir Executor

Esta opgdo serve para incluir os tipos de servigos(tipos de requisi¢do) que a U.O. executa.

| /fﬂ Sistema de Gestao Academica

Menu Principal System Development

SIGA = Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: DTI

B DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Sigla: DTI
Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORHAGEO
/) Editar » Excluir [ Incluir Executor @ Acesso Almox. &% Orcamento
@sTransacao ¥ Transacdo @ Filiacao @i Requisitantes g Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
& Executores uos
Aﬂ;ﬁnl Tipos de requisicao executados pela Unidade Ano
w SERVICOS INTERNOS 2010
w SERVICOS INTERNOS 2011
Tipo da | RESTAURANTE v
Requisicao:

| Usudrio: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (00:54) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Para incluir um novo tipo de servigo, basta escolher o tipo da requisicdo e clicar em incluir.
ESSA OPERACAO NAO E FREQUENTE! Para uma U.O. poder pedir algum tipo de requisicao

ndo tem nada a ver com a possibilidade de fazer requisi¢oes do tipo, muito menos executar servigo
interno.




Acesso Almox.

Permite incluir ou excluir o acesso de uma U.O. a algum almoxarifado, ou seja, as U.O.s que
representam um almoxarifado.

/i':ﬂ Sistema de Gestdo Académica

Menu Principal System Development
SIGA ::

Administracdo :: Manutencdo : Unidade Orcamentaria :: COM

i DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO

Sigla: COM
Nome: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO

Opcoes

/| Editar » Excluir [%4 Incluir Executor @ Acesso Almox. g% Orcamento
@5 Transacao @ Transacao @ Filiacdo @i Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@4 Executores uos

Acesso a Almoxarifado

Pagina: 1 Privaedekict] de 1praitin
A;Eol Mome |
i ALMOXARIFADO DE DIAMANTINA

| Incluir Novo Acesso | |

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (01:00) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Para excluir o acesso a um almoxarifado, basta clicar no icone ao lado do nome do
almoxarifado. A seguinte mensagem vai aparecer:

Tem certeza que deseja excluir o
acesso para ALMOXARIFADO DE
DIAMANTINA?

sim | | Na&o

Se desejar excluir o acesso a algum almoxarifado, clique em Sim. Caso contrario, clique em
Nao.

Para incluir um novo acesso a almoxarifado, clique em Incluir Novo Acesso.

" Incluir Novo Acesso |




A seguinte tela aparece:

A
Menu Principal System Development

SIGA :: Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentéria :: COM

i DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO
Sigla: COM

Nome: DEPARTAMENTO DE COHPUTAGEO

Opcoes

/| Editar ¥ Excluir [EA Incluir Executor Acesso Almox. g Orcamento
@ Transacao @ Transagdo @i Filiacao @4 Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@ Executores Uos

Novo Acesso a Almoxarifado

Almoxarifado: ||—5elecione%

Gravar

B

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (01:10) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Selecione o almoxarifado e clique em gravar.



Transacdo Orcamentaria

Serve para efetuar transferéncia de orcamento entre rubricas.

/fﬂ Sistema de Gestdo Académica

Menu Principal System Development
: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria : COM

SIGA :: Administracao
i DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO

Sigla: COM
Nome: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGCAO

/| Editar | Excluir [E4 Incluir Executor Acesso Almox. g9 Orcamento

@ Transacao @5 Transacao @ Filiacdo @4 Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre

@ Executores uos

Transacao Orcamentaria
Pagina: 1 Privamiekict] de 1proi
Rubrica Ano Crédito Débito Previsdo de Saldo
Débito

MATERIAL CONSUMO ESTOQUE 2011 R$0,01 R$0,00 R$0,00 R$0,01

Selecione as Rubricas para realizar a transferéncia:

Rubrica  --Selecione-- v
Origem:
Rubrica  --Selecione-- v
Destino:

Valor: R$0,00
I Efetuar Transacao I

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (01:18) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Basta selecionar a rubrica de origem e a rubrica de destino, e informar o valor que se deseja
transferir. Feito isso, clicar em Efetuar Transagao.



Requisitantes

Esta opcdo serve para incluir ou excluir requisitantes, ou seja, aqueles usuarios que podem
fazer requisicdes em nome da Unidade.

Sigla: DTI
Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA IHFORHA(;EO

Opgoes

/| Editar » Excluir %4 Incluir Executor (@ Acesso Almox. g Orcamento
@¥Transacdo s Transacao @i Filiacdo @i Requisitantes @y Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre

£ Executores uos

Pagina: 1 Privamiekict 7] de 17pragin

Acaol Login Nome
w 08920684693 ALVARO ROCHA PEREIRA DE SOUZA

B w 09736167682 ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA

B w 1646097 BRUNO DA SILVA GONCALVES

B W 28626960808 CARLOS EDUARDO FARAH

o 1646067 ESTEVAO SAMUEL PROCOPIO

B o 1670274 EVERTON DE OLIVEIRA PAIVA

B W 1654016 FARLEY OLIVEIRA ALMEIDA

B i 1646824 GIANCARLO CARDOSO VECCHIA

B i 1644931 jOSE EDNEY GUEDES MOTA

B w 1798982 LEANDRO CARVALHO LEAL

B w 1566739 MARCELO FERREIRA REGO

B i 1625626 MARDEN INACIO LELES

B w 1645652 MATHEUS MARTINS SANTOS

B w 1644944 OSEAS TEIXEIRA

B w 1555106 RICARDO DE OLIVEIRA BRASIL COSTA

B w 1566734 SALIM ZIAD PEREIRA AQUAR

B w 1677994 WILLIAM LEITE ARAI:JJO

g ||

Nome: |

| Incluir |

Para incluir um requisitante, basta clicar na lupa ao lado do campo login. Uma nova janela
sera aberta, com o seguinte conteido:

Pesquisa Usuarios

Login | |  --Selecione-- v | MNome

INAO INFORMADO | Filtrar

I | Login | MNome Mick I Setor I

Nenhum registro encontrado na pesquisa!l

Pricaeidenhum dadoprasi




A pesquisa pode ser feita pelo nome do usudrio que devera ser requisitante ou pelo seu login.
Basta digitar a informacao e clicar em filtrar.

Pesquisa Usuarios

Login | | | --Selecione-- v | Neme

|arthur machado franca | Filtrar

Lagin I Nome I Mick |
| 09736167682 ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA |
20081600254 ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA |

Pagina: 1 Privhetkic2] de 2praiin |

Ao encontrar o nome do usuario, clicar no botdo ao lado do login. Para incluir este usuario,
basta clicar em incluir.

Para excluir um requisitante, basta clicar no botdo ao lado do login do requisitante.

Sigla: DTI
Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORHA(;EO

/| Editar » Excluir B4 Incluir Executor (@ Acesso Almox. g Orcamento
@ Transacao s Transacao @ Filiacdo @i Requisitantes @y Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
£ Executores uos

Pagina: 1 Pricheiekict 7] de 17prai

Acaol Login Nome
w 08920684693 ALVARO ROCHA PEREIRA DE SOUZA

B w 09736167682 ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA
B W 1646097 BRUNO DA SILVA GONCALVES
B i 28626960808 CARLOS EDUARDO FARAH
& 1646067 ESTEVAO SAMUEL PROCOPIO
B o 1670274 EVERTON DE OLIVEIRA PAIVA
B w 1654016 FARLEY OLIVEIRA ALMEIDA
B i 1646824 GIANCARLO CARDOSO VECCHIA
B o 1644931 jOSE EDNEY GUEDES MOTA
B w 1798982 LEANDRO CARVALHO LEAL
B w 1566739 MARCELO FERREIRA REGO
B w 1625626 MARDEN INACIO LELES
B w 1645652 MATHEUS MARTINS SANTOS
B w 1644944 OSEAS TEIXEIRA
B w 1555106 RICARDO DE OLIVEIRA BRASIL COSTA
B o 1566734 SALIM ZIAD PEREIRA AQUAR
B w 1677994 WILLIAM LEITE ARAI.:I]O

o [

Nome: |

| Incluir |




Gestores

Mostra os gestores da U.O. Sdo os gestores 0s responsaveis por autorizar as requisicoes da
unidade.

QIR Sistema de Gestaoncademica

Menu Principal System Development
SIGA :: Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: DTI

[l DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

Sigla: DTI

Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMA(;EO

/| Editar %/ Excluir [ Incluir Executor  [d Acesso Almox. ¥ Orcamento

@ Transacéo @ Transacdo @i Filiacdo @i Requisitantes @y Gestores

Orcamentaria Orcamentaria Entre

@ Executores Uos

Pagina: 1 pricaeigkiod] de 3prauin
A;an| Login Mome | Data Fim |

@ 1555106 RICARDO DE OLIVEIRA BERASIL COSTA
w 1646824 GIANCARLO CARDOSO VECCHIA
w 1566734 SALIM ZIAD PEREIRA AOUAR

nclir
Login: | |J
Nome: | |
Data Inicio: | | e
Data Fim: | | e
| Incluir |

|U5uéﬁ0: 09736167682 |Entrada as: 08:12 (02:09) |Data: 26/01/2011 |Miolo 2.0 betal |Mio|oTeam

Para incluir um gestor basta clicar na lupa ao lado do campo login e pesquisar o usuario que
sera o gestor.

Pesquisa Usuarios

Login | | | --Selecione-- v | Neme

‘arthur machado franca | Filtrar

Login I Nome I Nick I
09736167682 ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA |
20081600254 ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA |
Pagina: 1 Priveetkic] de 2praii |

Deve ser informado a data de inicio e a data final, que indicam o tempo que esse usuario
sera gestor da U.O. Atencao para o campo “Data Fim”, que permite eliminar a necessidade
de um oficio somente para excluir algum gestor...

Para excluir um gestor da Unidade, basta clicar no botdao de excluir ao lado do login.



Executores

Menu Principal System Development

Lista todos os usudrios que sdo executores da unidade. Ou seja, aqueles usudrios que
executam as requisicdes daquela unidade. Ex. Os executores da U.O. Almoxarifado-DTNA,
para serem capazes de visualizar os pedidos pendentes, precisam estar incluidos aqui.

ke

B ALMOXARIFADO DE DIAMANTINA

SIGA :: Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: ALMOXARIFADO-DTNA

Sigla: ALMOXARIFADO-DTNA
Nome: ALMOXARIFADO DE DIAMANTINA
Opcoes
/| Editar % Excluir B4 Incluir Executor @ Acesso Almox. @ Orcamento
¥ Transagao @ Transacao @ Filiacdo @ Requisitantes @i Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@i Executores uOs
Pagina: 1 Privueiekiof] de 7prauic
A 'ol Login MNome
W 2582176 CINTHYA ROCHA TAMEIRAO
W 390171 AGUINALDO NEVES BROZINGA
w 0390179 SELMA TEREZA JESUS DOS REIS
W 1646438 JULIANA MARIA SOUTO ROCHA
W 0390112 IARA LUCIA ROSA CRUZ
w 01629575640 GILMAR NASCIMENTO PEREIRA
W 1827306 GILDASIO ANTONIO FERNANDES
Login: | |J
Nome: |
Data Inicio: | | |
| Incluir |

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (02:35) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team




Para incluir um executor, basta preencher os campos Login, Nome e Data Inicio.
Depois, clicar em Incluir.

B ALMOXARIFADO DE DIAMANTINA

Sigla: ALMOXARIFADO-DTNA
Nome: ALMOXARIFADO DE DIAMANTINA
Opcoes
/| Editar » Excluir [E4 Incluir Executor Acesso Almox.  g¥Orcamento
@wTransacdo s Transacdo @ Filiacdo @i Requisitantes @y Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
£l Executores UOs
Pagina: 1 Prisueiekiof] de 7prai
A 'nI Login Nome |
W 2582176 CINTHYA ROCHA TAMEIRAO
w 390171 AGUINALDO NEVES BROZINGA
w 0390179 SELMA TEREZA JESUS DOS REIS
W 1646438 JULIANA MARIA SOUTO ROCHA
w 0390112 IARA LUCIA ROSA CRUZ
wf 01629575640 GILMAR NASCIMENTO PEREIRA
o 1827306 GILDASIO ANTONIO FERNANDES
Login: 09736167682 |-
Nome: |ARTHUR MACHADO FRANCA DE ALMEIDA |
Data Inicio: |2B‘f01‘f2011 | ]

Incluir




Para excluir um executor, basta clicar no botdo ao lado do login.

QIPIEA Sisiema deo Gestaoncademiea

Menu Principal System Development
SIGA :: Administracdo :: Manutencao :: Unidade Orcamentaria :: ALMOXARIFADO-DTNA

B ALMOXARIFADO DE DIAMANTINA

Sigla: ALMOXARIFADO-DTNA
Nome: ALMOXARIFADO DE DIAMANTINA
/| Editar # Excluir [ Incluir Executor [ Acesso Almox. @ Orcamento
@y Transacao ¥ Transacao @i Filiacdo @ Requisitantes g Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
#4 Executores uos
Pagina: 1 Privaeickiof] de Tproui
A 'Dl Login Nome |
w 2582176 CINTHYA ROCHA TAMEIRAO
W 390171 AGUINALDO NEVES BROZINGA
- 0390179 SELMA TEREZA JESUS DOS REIS
o 1646438 JULIANA MARIA SOUTO ROCHA
w 0390112 IARA LUCIA ROSA CRUZ
w 01629575640 GILMAR NASCIMENTO PEREIRA
w 1827306 GILDASIO ANTONIO FERNANDES
Login: | |J
Nome: | |
Data Inicio: | | |
| Incluir |

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:12 (02:35) | Data: 26/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Transacdo Orcamentaria Entre UOs

Realiza transagoes de orcamento entre UOs. Para isso, basta escolher a UO de destino, a
rubrica de destino e informar o valor que se deseja transferir. Essa operacao sé é possivel em
U.O.s que sdo distribuidoras de recurso.

Filiacao
Incluir ou excluir uma UO que sera filiada a essa Unidade. Para realizar transagao

orcamentdria entre UOs, a UO de destino deve ser filiada a UO de origem, e a U.O. de
origem TEM QUE SER do tipo DISTRIBUIDORA.



Orcamento

A opgdo orcamento permite ver o débito, crédito e saldo de cada rubrica da UO em cada ano.

Sistema de Gestio Académica

ar
Menu Principal System Development

SIGA :: Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: DTI

[ DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Tl

Sigla: D
Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORHA(;EO
/| Editar % Excluir [E4 Incluir Executor Acesso Almox. @ Orcamento
s Transacao s Transacao @i Filiacdo @i Requisitantes  @J Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@i Executores uos
Pesquisar Orcamentos Internos
Pagina: 1 Prichmickic?] de Sprodia
Acaol Rubrica | Ano | Credito | Debitos | Saldo |
& MATERIAL CONSUMO ESTOQUE 2010 30000.01 21017.73 8982.28
& COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 2009 0 0
& MATERIAL CONSUMO ESTOQUE 2009 0 0
& EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 2010 5185000.00 6430.78 5178569.22
& MATERIAL CONSUMO ESTOQUE 2011 0.01 0 0.01
I Incluir Novo Orcamento Interno I

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:11 (00:11) | Data: 28/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Para incluir um novo or¢camento, basta clicar na opc¢ao Incluir Novo Or¢amento e selecionar
a rubrica, o ano e informar o valor do novo orcamento.



/Eﬂ Sistema de Gestao Académica

Menu Principal System Development

SIGA Administracdo :: Manutencéo :: Unidade Orcamentédria = DTI

[l DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Sigla: DTI
Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Opcoes

/| Editar x| Excluir B4 Incluir Executor [ Acesso Almox. ¥ Orcamento
@ Transacdo @¥Transacdo @i Filiacao @i Requisitantes @y Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@ Executores UOs

Incluir Orcamento Interno

Rubrica: | DIARIA v |

Ano: | 2011 v

Valor: |500q |

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:11 (00:13) | Data: 28/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

A seguinte mensagem deve aparecer:

Informacao |

Orcamento interno criado com
SUCES50.

Atencéo! Nao se esqueca de

cadastrar os tipos de requisicao que
podem usar esse orcamento.

OK




Para editar algum orcamento ja existente, clicar no ao lado da rubrica.

Sistema de Gestio Académica

Menu Principal System Development
SIGA : Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentdria :: DTI

[l DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

Sigla: DTI
Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA IHFORHA@E\O
/| Editar | Excluir [B4 Incluir Executor Acesso Almox. g% Orcamento
@ Transacao @sTransacdo @i Filiacdo @i Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@ Executores uos
Pesquisar Orcamentos Internos
Pagina: 1 Pricaeigkic?] de Sproui
A;Elcl Rubrica | Ano | Crédito | Debitos | Saldo |
& MATERIAL CONSUMO ESTOQUE 2010 30000.01 21017.73 8982.28
& COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 2009 0 0
& MATERIAL CONSUMO ESTOQUE 2009 0 0
! EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 2010 5185000.00 6430.78 5178569.22
& MATERIAL CONSUMO ESTOQUE 2011 0.01 0 0.01
| Incluir Novo Orcamento Intemo |

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:11 (00:11) | Data: 28/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

A seguinte tela aparece:

I /Iﬂ Sistema de Gestao Academica
Menu Principal System Development

SIGA :: Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentéria :: DTI

[l DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Sigla: DTI
Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA IHFORHA(;E.O
/} Editar | Excluir 4 Incluir Executor @ Acesso Almox. &% Orcamento
@ Transagdo @ Transagdo @ Filiacdo @ Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@ Executores uos
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE - 2010
| Operacdes de | Tipos de
Crédito Requisicdes

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 08:11 (00:58) | Data: 28/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team




Em Operacgoes de Crédito, é possivel realizar a Suplementacao de Crédito(acrescentar
crédito para a unidade) ou o Estorno de Crédito(devolucdo do crédito).

Basta escolher a operacao(suplementacao de crédito ou estorno de crédito), informar o valor
e clicar em enviar.

|
Menu Principal System Development

SIGA = Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: DTI

[ DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
Sigla: DTI

Nome: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORHA(;I_!O

Opcoes

/| Editar » Excluir [E4 Incluir Executor Acesso Almox.  @¥Orcamento
@¥ Transac&o @ Transacao @ Filiacao @i Requisitantes @i Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@4 Executores Uos

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE - 2010
| Operacdes de | Tipos de
Crédito Requisicdes

Operacdes de Crédito
Saldo: R$5.178.569,22
Operacao:

| Suplementagao de Crédito v |

Valor: 10000

Obs
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Ja na opcdo Tipos de RequisicOes, é possivel incluir e excluir requisi¢des de uma rubrica.
Para excluir um tipo de requisicdo, basta clicar no botdo ao lado do tipo da requisicao.

/I.ﬂ Sistema de Gestio Académica

Menu Principal System Development

SIGA Administracdo :: Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: PROAD

Bl PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
Sigla: PROAD

Nome: PRO-REITORIA DE ADMINISTRAQﬁO

/| Editar » Excluir [B4 Incluir Executor Acesso Almox. ¥ Orcamento
s Transacao @¥Transacdo @ Filiacdo @i Requisitantes @y Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre
@4 Executores uos

MATERIAL CONSUMO ESTOQUE - 2011
| Operacoes de | Tipos de
Crédito Requisicbes

Pesquisar requisicoes realizadas

Pagina: 1 Privoetekidd] de Sprobid
A;.Enl Tipos de requisicoes permitidos para a rubrica 339030 em 2011 |
"Bl SERVICOS INTERNOS

[l® ALMOXARIFADO

i COMPRA CONSUMO

w HOSPEDAGEM

@ VEICULO

| Incluir Novo Tipo de Requisigéo |

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 09:42 (00:13) | Data: 28/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team




Para incluir um tipo de requisicdo, basta clicar no botao Incluir Novo Tipo de Requisicao.

QP sitemavecemioncasemes

Menu Principal System Development

SIGA Administracdo :1 Manutencdo :: Unidade Orcamentaria :: PROAD

B PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

Sigla: PROAD

Nome: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Opcoes

/| Editar % Excluir [E4 Incluir Executor Acesso Almox. @ Orcamento
@ Transacao @9 Transagao @i Filiacao @i Requisitantes @ Gestores
Orcamentaria Orcamentaria Entre

£ Executores uos

MATERIAL CONSUMO ESTOQUE - 2011

| Operacbes de | Tipos de
Crédito Requisicdes

Pagina: 1 Privaedekid?] de Sprot
A nl Tipos de requisicoes permitidos para a rubrica 339030 em 2011 |
SERVICOS INTERNOS
ALMOXARIFADO
COMPRA CONSUMO
HOSPEDAGEM
VEICULO

| Incluir Novo Tipo de Requisicao I

| Usuario: 09736167682 | Entrada as: 09:42 (00:13) | Data: 28/01/2011 | Miolo 2.0 betal | Miolo Team

Basta selecionar o tipo de requisicao e clicar em enviar.

Permissao de requisicao

Tipo de  --Selecione-- v
Requisicao:

Enviar




